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INSTRUCCIONES PARA SOLICITAR DE PREMIO EXTRAORDINARIO.
Curso 22-23.

rtante tener en cuenta que antes de cumplimentar el formulario se debe realizar el AUTOBAREMO de la

actividad investigadora y cumplimentar la ficha de los méritos aportados. Una vez realizado, se trasladaran los datos
obtenidos a la solicitud, en el apartado correspondiente.

Se consideraran evaluables los méritos que aporten los candidatos desde su admision en el programa de doctorado
hasta la presentacion de la solicitud de premio extraordinario.

Los datos relativos a la fecha de computo de méritos, asi como el Programa de Doctorado cursado y la Rama se envian

enelcor

reo electrénico a cada uno de los candidatos.

En la pagina web de la Escuela de Doctorado, se podran descargar los documentos necesarios para hacer la solicitud,
asi como la convocatoria.

1.- ¢ Como realizar la autobaremacién?

a)

Seleccionar los 5 méritos que se vayan a aportar de entre Articulos, Libros, Capitulos de libro, Publicaciones a
Congresos y/o Ponencias, Patentes, Premios, siguiendo los criterios marcados en el Baremo para la valoracion
de la actividad investigadora de las convocatorias de ayudas del programa propio del Vicerrectorado de
Investigacion y Transferencia, sefialando que modalidad se ha utilizado (A, B o C del baremo).

Descargar el archivo Excel segun la modalidad que se vaya a utilizar para baremarse:

- A Experimentales: utilizaran este modelo los que pertenezcan a las ramas de Ciencias, Ciencias de la
Salud e Ingenieria y Arquitectura.

- B Humanas y Sociales: utilizaran este modelo los que pertenezcan a las ramas de Artes y
Humanidades y Ciencias Sociales y Juridicas.

- C Humanas y Sociales: en caso de ser de las ramas de Artes y Humanidades y Ciencias Sociales y
Juridicas, pero deseen baremarse por la opcion A de Experimentales.

En el archivo Excel aparecen las hojas por Articulos, Libros, Capitulos de libro, Publicaciones a Congresos y/o
Ponencias, Patentes, Premios. En la columna sombreada en verde se deberd introducir el n® de articulos,
libros, etc. las otras columnas no deben tocarse. Una vez puesto el nimero de méritos, automaticamente
aparecera la puntuacién obtenida.

La puntuacion obtenida en cada merito o aportacion se debera trasladar al formulario web. El sumatorio total
sale, de forma automatica, tanto en el archivo Excel como en el formulario web. Este archivo con la valoracion
se adjuntard en el formulario web.

Rellenar el documento denominado “ficha de méritos aportados” para cada una de las aportaciones
seleccionadas donde se detallara cada mérito, segun el modelo establecido en el propio documento. En todos
los casos, es obligatorio rellenar los campos “Referencia completa”, “Tipo” y “Autobaremacién”. Los demas
campos pueden quedar sin informacion en los casos que no proceda. Este documento junto con el archivo
Excel de la autobaremacidn se incluira en el formulario web.
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2.- ;Cémo se presenta la solicitud?

Para solicitar el premio extraordinario, debera pinchar en Enlace para acceder a la solicitud y cumplimentar el
formulario que aparece dividido en los siguientes apartados:

> DATOS PERSONALES: cumplimentar los datos que se piden.
» DATOS ACADEMICOS: Los datos que hay que rellenar se facilitan en el correo electrénico que se ha remitido.

—  Curriculum Vitae Abreviado. Adjuntar el pdf siguiendo el modelo e instrucciones que figuran el propio
documento.

— Rama: En este apartado se seleccionard la rama a la que pertenece el programa que ha cursado (Ver Anexo | al
final). Si la rama que va a elegir es distinta, debe proceder segln el apartado “Rama a elegir diferente a la del
programa”.

— Programa de Doctorado: Después de haber elegido la rama, se seleccionara del desplegable el programa que
curso y que se le ha facilitado en el correo electrénico.

— Rama a elegir diferente a la del programa:

e Caso 1. En el caso de los programas: América Latina y la Unién Europea en el Contexto Internacional;
Estudios Interdisciplinares de Género; Tecnologias de la Informacion Geografica y, Investigacion
Espacial y Astrobiologia que, debido a su caracter interdisciplinar, estan asignados a mas de una
Rama, se debera elegir, en este apartado, por cual opta y adjuntar la justificacion.

e Caso 2. En aquellos programas que estan adscritos solo a una rama de conocimiento, y solo en casos
muy especificos en los que el solicitante considere que sus estudios de doctorado y formacién previa
asi lo avalan, también puede solicitarse la inclusién en una rama diferente a la que aparece en el
anexo |, esta circunstancia se debera justificar adecuadamente.

> MERITOS APORTADOS EN EL AUTOBAREMO.

En este apartado se incluirdn las aportaciones seleccionadas para la evaluacién de la produccién cientifica,
técnica o artistica. Es obligatorio subir un fichero que justifique cada una de la/s aportacién/es que se hagan.

Realizada la autobaremacion de cada uno de los méritos, se trasladara el dato al formulario web.
Ejemplo:

— Mérito 1: se seleccionard el tipo de mérito del desplegable (podra ser un articulo, un capitulo de libro, etc.).

— Fecha: indicar la fecha en la que se realizé o publicé.

— Puntuacién: trasladar la puntuacién del mérito que se ha obtenido segtin el autobaremo.

— Adjuntar justificante: el justificante deber tener la siguiente estructura: apellido1_apellido2_mérito 1 y asi
sucesivamente con el resto de méritos 2, 3,40 5.

La aplicacion calculard, automaticamente, la puntuacién total del autobaremo como resultado de las
puntuaciones incluidas en cada uno de los apartados previos.

Cuestiones que hay que tener en cuenta para cumplimentar, en su caso, el Mérito 6: Otras categorias no incluidas
en los puntos anteriores.
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Si se considera oportuno, se incluird una sexta aportacién no recogida en ninguna de las secciones del baremo
anteriormente sefialadas, que suponga una contribucion de interés cientifico, considerada relevante en el area de
conocimiento al que se adscribe la tesis doctoral. Para esta sexta aportacién se utilizara la ficha de tipo de
aportacion “otros”. Esta aportacidn no sera baremada por el solicitante, su valoracion corresponde a la subcomisidn
de cada rama de conocimiento en la bonificacién de hasta el 15% mencionada en el parrafo anterior.

— Titulo: aqui no hay desplegable, sino un campo libre para describir el mérito aportado.
— Fecha: indicar la fecha de realizacion.
— Adjuntar justificante: igual que el anterior.

» BECASY CONTRATOS.
En el caso de que se disponga de una beca o contrato de los sefialados en el criterio 2.4 de la convocatoria sera
obligatorio subir un fichero que justifique la beca/contrato y cumplimentar los siguientes apartados:

— Tipos: se elegira del desplegable el tipo de beca o contrato que corresponda.

— Fechaiinicio: indicar la fecha de comienzo del contrato o beca.

— Fecha fin: indicar la fecha de finalizacion del contrato o beca.

— Total n® de meses: indicar el nimero de meses de duracion.

— Adjuntar justificante: Es obligatorio subir un fichero que justifique la beca/contrato.

3.- Finalizacion de la solicitud.

Para finalizar la solicitud se debe sefalar con X para que se reciba un correo de confirmacion de envio de la solicitud y
pulsar el boton Enviar.

Se recibirda un correo de confirmacion del envio de la solicitud. Si no lo envia hay que comprobar que se han
cumplimentado los campos obligatorios que aparecerian en tono rojo.

Los archivos que deben adjuntarse con la solicitud son:
—  Elcurriculum Vitae Abreviado
— Elfichero Excel impreso con el autobaremo segun la modalidad elegida (A, Bo C)
— Ficha de méritos aportados debidamente cumplimentada.
— Losjustificantes correspondientes a los méritos presentados.
Cada archivo debe denominarse con los apellidos del solicitante y el nombre del mérito o archivo que corresponda.
Ejemplos:
» apellidos1_apellido2_autobaremo A,Bo C
> apellidos1_apellido2_ficha méritos
» apellidos1_apellido2_merito 1;2;....6.etc
» apellidos1_apellido2_curriculum

Nota sobre la presentacion de la documentacién:
e No es necesario aportar la tesis ni documentos relacionados con la obtencidn del titulo de Doctor ya que esa
documentacién en nuestros archivos.
e En caso de libros, capitulos de libro, articulos de revista, etc, es suficiente con presentar fotocopia de la
portaday titulo, datos del autor, ISBN, y demas documentacidn identificativa que sea necesaria.
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ANEXO|
Rama Codigo Programa de Doctorado
D400 Ameérica Latina y la Union Europea en el Contexto Internacional.
D401 Estudios Linguisticos, Literarios y Teatrales
D402 Estudios Norteamericanos
D403 Historia, Cultura y Pensamiento
Artes y Humanidades (7) D404 Lenguas Modernas: investigacion en linglistica, literatura,...
D434 Estudios Interdisciplinares de Género
D444 Tecnologias de la Informacion Geografica
D410 Biologia Funcional y Biotecnologia
D411 Ciencias
D412 Ciencias Forenses
Ecologia. Conservacién y Restauracion de Ecosistemas / / Ecologia, Biodiversidad
D413/D417 | y Cambio Global
Ciencias (9) D414 Hidrologia y Gestion de los Recursos Hidricos
D416 Evolucién Humana, Paleoecologia del Cuaternario y Técnicas...
D446 Quimica
D443 Investigacion Espacial y Astrobiologia

D444

Tecnologias de la Informacion Geografica

D430 Comunicacion, Informacién y Tecnologia en la Sociedad en Red
L. X . D431 Derecho
LD LR TR G) D432 Economia y Gestiéon Empresarial
D433 Educacion
D434 Estudios Interdisciplinares de Género
D400 Ameérica Latina y la Union Europea en el Contexto Internacional.
D440 Arquitectura
D441 Electrénica: Sistemas Electronicos Avanzados. Sistemas Inteligentes
Ingenieria y Arquitectura (6) D442 Ingenieria de la Informacién y del Conocimiento
D443 Investigacion Espacial y Astrobiologia
D444 Tecnologias de la Informacion Geografica
D445 Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones
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