Indicaciones para la cumplimentacion de la solicitud de admisién
en programas de doctorado UAH

Credenciales para acceder
Para acceder a la aplicacidn de solicitudes de admision en doctorado se requiere disponer de credenciales de acceso a la
red de la UAH. En caso de no disponer de credenciales, debe darse de alta previamente en la siguiente direccion:

https://credenciales.uah.es/validacion/registro_ppd.asp

Entrada al formulario
Una vez disponga de credenciales de acceso, debe utilizarlas para autentificarse en la pantalla de bienvenida que
encontrard en la siguiente direccion:

https://gestion-doctorado.uah.es/admision/

Cuando se haya autentificado, tendra acceso al formulario:
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Para presentar su solicitud debe cumplimentar completamente el formulario de la pestaiia n? 1 “Solicitud”. Tenga en
cuenta que podra guardar los cambios tantas veces como quiera con el botén Guardar que esta al pie del formulario,
antes de presentar el documento de solicitud.

£ Guardar| @ Limpiar| {3} Imprimir |
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Informacion de encabezado
Durante la cumplimentacién del formulario, en el encabezado del mismo un cuadro informativo le indicara el estado de
su solicitud. Por favor, siga las indicaciones.

@ Indicaciones importantes

1. Antes de empezar consulte detenidamente la informacidn del & proceso de solicitud de admision.

2. Para formalizar su solicitud debe completar todos los datos de este formulario, agregar los documentos
requeridos en formato PDF y finalmente firmar su solicitud. A continuacion podra descargar el documento firmado.

Tenga en cuenta, ademas:

1. Estos indicadores: g le ofrecen informacion adicional

2. Recuerde guardar los cambios usando el botdn & Guardar | @l pie del formulario. Puede guardar los cambios que vaya
haciendo tantas veces como quiera antes de finalizar.

3. Cuando los datos de su solicitud estén completos, acceda al Documento de solicitud / al final de esta seccion.
Pinche en el lapiz, marque la casilla y guarde los cambios para presentar su solicitud. Recibiréd un mensaje de correo
electrénico de confirmacion.

Como se ha indicado, una vez iniciada la cumplimentacién puede guardar los cambios tantas veces como quiera. Para
finalizar es imprescindible que finalmente presente el documento de solicitud. Dicho documento no estara disponible
mientras falten datos necesarios, lo que se le ira notificando en el cuadro informativo del encabezado siempre que
guarde los cambios. Por ejemplo:

@ Esta solicitud est4 en fase de borrador. Contiene los siguientes errores o deficiencias que se deben revisar antes de
presentarla:
» En Datos personales debe completar la siguiente informacion:
= Lugar (localidad, provincia)
= Pais nacimiento

Por favor, tenga en cuenta:
1. Estos indicadores: @ le ofrecen informacién adicional
2. Recuerde guardar los cambios usando el botén & Guardac | al pie del formulario. Puede guardar los cambios que vaya
haciendo tantas veces como quiera antes de finalizar.
3. Cuando los datos de su solicitud estén completos, acceda al Documento de solicitud / al final de esta seccién.
Pinche en el lapiz y marque la casilla para presentar su solicitud. Recibira un mensaje de correo electrénico de
confirmacion.

Cuando los datos estén completos, el encabezado le informara de ello:

'@ Los datos aportados permiten que presente su solicitud. Asegurese de que son correctos y valide el documento de
solicitud para finalizar el tramite.
Por favor, tenga en cuenta:
1. Estos indicadores: @ le ofrecen informacion adicional
2. Recuerde guardar los cambios usando el botén & Guardar | al pie del formulario. Puede guardar los cambios que vaya
haciendo tantas veces como quiera antes de finalizar.
3. Cuando los datos de su solicitud estén completos, acceda al Documento de solicitud / al final de esta seccion.
Pinche en el lapiz y marque la casilla para presentar su solicitud. Recibira un mensaje de correo electrénico de
confirmacién.

Y finalmente, cuando ya haya validado el documento, le indicard que la solicitud ha sido presentada y lo tiene a su
disposicion para descarga:

\'(D La solicitud ha sido presentada (¥ descargue el documento aqui).




Secciones
Las secciones del formulario de solicitud son las siguientes:

Datos personales

DATOS PERSONALES -

Datos de identificacion

Documento de  NIF v . Tratamiento == v~ Nacionalidad == v
identidad
Nombre E Apellidos

Archivo documento —
identidad

Datos de nacimiento

Fecha de

B Lugar (localidad, provincia) = Pais = v
nacimiento

Datos de contacto

Correo electronico = Teléfono(s) (opcional) =5 ===

Datos de residencia

Domicilio

Localidad e = Provincia mmm=————————  Pais = v C. Postal =

Si ha realizado sus estudios previos en la UAH, encontrard toda o parte de la informacién ya cumplimentada, y sélo
debera revisarla y actualizarla, en su caso.

Datos académicos de acceso y documentacion acreditativa

En el caso de que no conste informacién previa en la UAH, este apartado le permitird introducir la informacién de la
titulacién de la que ya dispone que le da acceso a estudios de Doctorado, con objeto de que podamos determinar
automaticamente cual es su via de acceso.

DATOS ACADEMICOS DE ACCESO Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA -

Este es el Asistente para la seleccion de via de acceso al doctorado.

ALl La normativa espafola permite acceder al doctorado a través de distintas vias. Por favor, introduzca a continuacion los datos completos de su
titulacion que se le solicitan en el erden requerido {ambito, nivel, pais, universidad, aiio y titulo} para que podamos determinar cual es la via mas
adecuada. A continuacion deberd aportar la documentacidn que sea necesaria para acreditar los requisitos que haya hecho constar.

e Este gpartodo mo Hene por objeto que especifigue todos los titulos que posee, solo aguellos titulos oficicles (unc o dos) requeridos para aoceder ol doctorada. 5i desea hacer
constar otros titulos que posea, puede hacerle posteriormente en la seccicn Informacidn adicional.

Titulos universitarios previos que le dan acceso al Doctorado

Ambito Mivel Pais Universidad Afio Titulo
Titulo espafiol ~ Graduado ~ Espafia w e Complete en el orden requ ~ c Complete en el orden requerido w e
Titulo espafiol ~ Master universitari ~ Espafia ~ c Complete en el orden requ « e Complete en el orden requerido ~ c

c % Introduzca su titulacion universitaria y (en su caso) los requisitos de acceso adicionales para determinar sus posibles vias de acceso




Si ha realizado sus estudios previos en la UAH, encontrard este apartado previamente cumplimentado.

DATOS ACADEMICOS DE ACCESO Y DOCUMENTACION ACREDITATIVA -

Titulos universitarios previos que le dan acceso al Doctorado

Ambito Minvel Pais Universidad Ano  Titulo
Titulo espanol ~ Graduado ~ Espafia ~ e Alcala ~ C' 2021 Grado en Estudios Hispanicos por la U ~ e
Titulo espafiol ~ Master universitari ~ Espafia “ c Alcala ~ C 2022 Master Universitario en Historia del Dr. « c

Cuando sus datos de titulacion estén completos, la maquina le informard automaticamente de que relne los requisitos
de acceso por alguna de las vias posibles para ello:

e %  De acuerdo con los datos proporcionados, cumple los reguisitos de acceso al doctorado por la via Titulo espanol de grado o
equivalente y master universitario. A continuacion se le pedird que agregue la documentacion acreditativa que corresponde a dicha via.

Si el sistema le informa de que no cumple los requisitos para ninguna de las vias de acceso, compruebe por favor que los
datos de su titulacidn estdn cumplimentados en su totalidad. En caso de que el problema persista y considere que
realmente si redne los requisitos de acceso al doctorado, abra un ticket en la pestaia Atencidon al usuario.

Una vez determinada la via de acceso, se le requerira la documentacidn correspondiente. Sélo necesitard aportar la
documentacion correspondiente a su titulacidn previa si no ha sido cursada en la UAH.

Seleccion de via de acceso

Via de acceso Titulo espaniol de grado o equivalente y master universitario “
Modalidad ACCESO CON TiTULO UNIVERSITARIO DE GRADO O EQUIVALENTE Y MASTER UNIVERSITARIO ESPANOL
Documentacidn 1. Copia del titulo universitario espafiol de grado, o Documento justificativo de haber pagado las tasas de expedicidn del titulo
requerida de g_rad’:’ ) . e . o . o .
2. Copia del titulo universitario de master, 0 Documento justificativo de haber pagado las tasas de expedicion del titulo de
master

3. Expediente académico de estudios de grado (con créditos) y en base 10

4. Expediente académico de estudios de master oficial (con créditos) y en base 10

5. En caso necesario, certificado de otros estudios universitarios (hasta completar 300 créditos)

6. Curriculum Vitae
(utilice el apartado Informacion Adicional para agregar los archivos que acrediten los méritos alegados en su curriculum gue
desee sean valorados por la comision académica).

ND

1 E=—_—— 7 No se requiere copia del titulo

2 Copia del titulo universitario de master - o1, Elegir archivo o arrastrar agui
3 Expediente académico de estudios de grado (con créditos) y en base 10 v o1, Elegir archivo o arrastrar agui
4  Expediente académico de estudios de master oficial (con créditos) y en base 10 ~ X Elegir archivo o arrastrar aqui

4

5 Encaso necesario, certificado de otros estudios universitarios (hasta completar 300 c X Elegir archivo o arrastrar aqui

© © © @ |©

6  Curriculum Vitae w X Elegir archivo o arrastrar aqui




Eleccién de programa de doctorado

ELECCION DE PROGRAMA -
Pref. opmgrama para el que solicita la admisidn OLI'I'IEE de investigacion preferida (si la tiene)
1. Seleccione programa de doctorado en preferencia 12 w Para elegir linea seleccione antes el Programa W
2. Seleccione programa de doctorado en preferencia 22 (opcional ~ Para elegir linea seleccione antes el Programa w

Puede elegir un maximo de dos programas por orden de preferencia, y puede seleccionar una linea de investigacion
preferida (la linea a la que se adscribira definitivamente sera acordada por la comisidon académica).

Cuando haya seleccionado cada uno de los programas, se le mostrara a continuacién de cada seleccién un cuadro para
gue introduzca los datos del profesor que ejercera como avalista para dicho programa, asi como un cuadro informativo
que le indica si el programa elegido tiene otros requisitos especificos que debe tener en cuenta, y si requiere
documentacion adicional no exigida anteriormente con caracter general.

PROGRAMAS PARA LOS QUE SE SOLICITA ADMISIGN, POR ORDEN DE PREFERENCIA -

Preﬂ Programa para el que solicita la admision OLinea de investigacién preferida (si la tiene)

1. América Latina y la Union Europea en el Contexto Internacional v 400L001 Economia, sociedad y Estado. Relaciones Internacio... v

@ El programa Ameérica Latina y la Union Europea en el Contexto Internacional se barema de acuerdo con los siguientes criterios:

1. Expediente académico. Hasta 70 puntos.

2. Conocimientos de inglés. Hasta 15 puntos

3. Hasta 15 puntos adicionales por los siguientes méritos: produccion cientifica, estancias Erasmus, SICUE-Seneca o similares, cursos de
especializacion recibidos fuera de las ensefianas oficiales universitarias y experiencia profesional relacionada con la tematica del programa de
doctorado

Datos del avalista para el programa Ameérica Latina y la Union Europea en el Contexto Internacional

Doc. Identidad NIF v Apellidos Nombre -
Nacionalidad v C Tratamiento Sefior v Documento de aval =, o
Categoria profesional Universidad o institucion
Pais v (¥ Correo electrénico ===

Informacion adicional

En este apartado debe agregar, en su caso, los archivos que contengan la documentacidn que se le hayan requerido de
acuerdo con el programa o programas de doctorado escogidos

En caso de que desee solicitar tiempo parcial puede hacerlo constar aqui (deberd acreditar un motivo; su solicitud serd
considerada por la comisidn académica, que podra aceptarla o no). Asimismo, en caso de que tenga un grado de
discapacidad igual o superior al 33%, debe hacerlo constar en este mismo apartado. Tiene también a su disposicién el
apartado de Observaciones en el que puede incorporar por escrito otras consideraciones que estime oportunas sobre su
solicitud.



INFORMACION ADICIONAL -

Agregue en este apartado la documentacion que precise de acuerdo con los programas que ha seleccionado.

ARCHIVOS ADICIONALES & AGREGAR ARCHIVO

Descripcidn

Y. Elegir archivo o arrastrar agui [7]

D Solicito la dedicacion a tiempo parcial
D Tengo reconecido un grado de discapacidad igual o superior al 33% (marcar si procede)

Observaciones

Registro de la solicitud

En este ultimo apartado debe marcar las casillas de declaracién de certeza de los datos incluidos en la solicitud, asi
como su consentimiento para la tramitacion telematica de la misma. Recuerde guardar los datos.

REGISTRO DE LA SOLICITUD -

Solicito la admision en el/los Programa(s) de Doctorado de la Universidad de Alcala que indico por orden de preferencia, a cuyos efectos aporto la
informacion y documentos requeridos en la convocatoria y hago constar, en su caso, en el apartado "Observaciones” las circunstancias especiales
que deseo sean apreciadas por la Comision Académica encargada de resolver.

Declaro que son ciertos todos los datos consignados en esta solicitud, v me comprometo a presentar la documentacidn original que
corresponde a las copias digitales adjuntas en cualquier momento en que me sea requerida, v de forma inexcusable aquella que acredita que
retina los requisitos de acceso de acuerdo con la legislacion vigente, antes de la formalizacidn definitiva de la matricula.

D Presto mi consentimiento para la tramitacion por via telematica de mi solicitud v gestiones derivadas de la misma, utilizando mis claves

concertadas de acceso a este servidor seguro para acreditar mi identidad en el procedimiento, de acuerdo con lo que establece el art. 7 de
la Ley 3972015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativae Comdn de las Administraciones Publicas (BOE 236, de 02/10/2015).
Autorizo que las notificaciones correspondientes me sean entregadas en formato electronico, v comunicadas preferentemente por email,
comprometiendome a informar de los cambios en mi direccién de correc electrdnico hasta la finalizacion de los tramites, asi como a
custodiar {y renovar cuando fuese necesario por razones de seguridad) la contrasefia de que dispenge para acceder a esta plataforma.

Documento de solicitud No hay documento Fecha £

Presentacion de la solicitud
Completados los datos, se generard el borrador del documento y se activara el icono que figura en la linea de color
verde Documento de solicitud:

Documento de solicitud /. Documento borrador Fecha

Haciendo click en dicho icono, se abrird una ventana con el documento de solicitud, y una casilla al pie, que debera
marcar para validarlo electréonicamente y por ultimo guardar los cambios, con lo que su solicitud se habrd completado.



Documento Solicitud de admision en doctorado SRS == Estade

Por favor, indique su conformidad activando la casilla "Validar este documento™ que figura al pie.

SOLICITUD DE ADMISION EN ESTUDIOS DE DOCTORADO

Universidad Admisidn en doctorado - convocaroria ordinaria 2024/25
.‘.‘..‘. de Alcala e

DATOS PERSONALES

MIF =—— Apellidos y nombre E Tratamiento === MNacionalidad=

Fecha nacimiento == Localidad de nacimienty == Pais—

..... [ e R 1 1S s R Tl 8 T [ e A it SRy i M W T o b e Tl e W e S i MY AR 0y Wm § M MRy e i e

Amﬂmrsémhvo Comiun de las Administraciones Publicas (BOE 236, de 02/10v2015). Autorizo que las notificaciones comespondientes me sean entregadas en formato
electrénico, ¥ comunicadas preferentemente por email. comprometiéndome a informar de los cambios en mi direccion de comeo electrénico hasta la finalizacion de los
tramites, asi como a custodiar (y renovar cuando fuese necesanio por razones de seguridad) la contrasena de que dispongo para acceder a esta plataforma.

La candidaia

ﬂi

lD Validar este documento

Una vez validado el documento, el cuadro informativo del encabezado del formulario le indicard que la solicitud ha sido
presentada, y le permitira descargar la copia en PDF de la misma que acaba de validar:

[@ La solicitud ha sido presentada (¥ descargue el documento aqui). ]
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